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4.5. Transacciones: 

 

4.5.3. Préstamo colectivo: 

 

 

Definiciones: 

 

Préstamo colectivo: es el préstamo efectuado a entidades mediante lotes o conjuntos de 

obras determinadas. 

 

Usuario institucional: organismo o institución con tarjeta de la Red de Bibliotecas Públicas 

de Castilla-La Mancha. 

 

Préstamo a clubes de lectura: préstamos que realizamos a otras instituciones para sus 

clubes de lectura, mediante lotes o conjuntos de obras determinadas. 

 

Forma de contabilizar los datos: 

 

Presta servicio: Se cumplimentará cuando la biblioteca preste ese servicio. Al marcarlo se 

activan las casillas siguientes de la tabla  

 

Préstamos colectivos a instituciones: 

Nº de préstamos colectivos realizados a cualquier entidad y/o clubes de lectura. 

Contabilizar los números de lotes y de ejemplares prestados a cualquier usuario 

institucional o lector colectivo, incluyendo los lotes de clubes de lectura que se 

prestan a otras bibliotecas o tarjetas institucionales. 

Para ello, sumamos los lotes y ejemplares para usuarios institucionales y los 

lotes/ejemplares de clubes de lectura que se prestan a otras bibliotecas. 
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 Se deben contabilizar tanto el número de lotes prestados a un lector institucional 
como los ejemplares que se incluyen en esos lotes, en este último caso se 
contabilizarán las unidades físicas incluidas en cada uno de los lotes. 

 

Préstamos colectivos para Clubes de Lectura de otras Bibliotecas: 

 

Sólo se computan los préstamos que enviamos para lotes de clubes de lectura de otras 

bibliotecas. No contamos los lotes de clubes de lectura que nosotros recibimos. 

 

Nunca podrá ser mayor el préstamo colectivo (lotes y/o ejemplares) prestados a clubes de 

lectura, que la cifra de lotes colectivos prestados a entidades. 

 

Para el recuento de estos datos, existen una serie de medios: 

 En la Red de Bibliotecas Públicas de Castilla-La Mancha, se han habilitado dos 
formularios para la solicitud del préstamo colectivo, uno para entidades en general 
y otro para clubes de lectura en particular. El archivo de los mismos, permitirá el 
recuento del número de lotes, en una u otra modalidad. Si el volumen de solicitudes 
es pequeño, también se podrán recontar los ejemplares prestados de esta manera. 

 

 Otra sería, desde la Consulta de préstamos por lector ejemplar, marcando la casilla 
Activo/histórico en azul, e introduciendo en: 

 

o la pestaña Detalles del lector, en el campo de búsqueda: tipo e lector ENT 
o CLB,  

o la pestaña Detalles del ejemplar: nuestra biblioteca 

o en el campo fecha de préstamo, el intervalo a buscar, en este caso el año 
sobre el que necesitamos los datos: 

 

Una vez, ejecutada la búsqueda, desde Estadística seleccionamos el informe 99, 
préstamo por tipo de lector y soporte, y recuperamos los ejemplares prestados, pero 
no los lotes. 
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Si en lugar de pulsar el botón Estadística, pulsamos 
informes y recuperamos todos los préstamos realizados 
a entidades, por un lado, y a clubes de lectura, por otro 
y ejecutamos las cartas 96/97 (entidades) o 98/99 
(clubes de lectura), que acompañan a los lotes, 
podríamos llegar a identificar los lotes, en el caso de 
préstamo a entidades a través de las fechas de 
préstamo que aparecen en los mismos, y en el caso de 
préstamo a clubes d lectura de la fecha y/o la signatura 
de cada lote, pero esto solo se puede hacer para los 
préstamos activos: 

 

 

Ejemplo de carta de entrega de lote para entidades, número 96: 

 

Ejemplo 98 de carta de entrega para clubes de lectura: 
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Por lo que la mejor opción, en caso de no realizar un registro específico para este 
tipo de préstamos, y tener un volumen alto de peticiones, sea combinar el recuento 
de solicitudes y la búsqueda en el catálogo. 
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