
1 
 

4.5. Transacciones: 

 

4.5.2. Préstamo interbibliotecario: 

 

 

Definiciones: 

 

Préstamo interbibliotecario: Préstamo de un documento, bien sea el original o la copia 

íntegra o parcial de éste, que se realiza entre bibliotecas que pertenecen a diferentes 

unidades administrativas. 

 

Préstamos efectuados: Documentos suministrados a otras bibliotecas. 

 

Préstamos recibidos: Documentos recibidos de otras bibliotecas.  

 

Forma de contabilizar los datos: 

 

 Se deben contabilizar los préstamos que se realizan entre bibliotecas que 
pertenezcan a distintas unidades administrativas, independientemente de que 
estas formen parte de una red electrónica, como el Catálogo Colectivo de la Red 
de Bibliotecas Públicas de Castilla-La Mancha. 

 Se excluyen los préstamos entre bibliotecas que dependen de la misma unidad 
administrativa (ISO 2789:1991), por ejemplo, los prestamos entre bibliotecas de 
la Red de Bibliotecas Públicas Municipales de Albacete. 

 Si el documento es transmitido electrónicamente no se contabilizará como 
préstamo Interbibliotecario, sino como un préstamo de documento electrónico en 
la pestaña de “Préstamo a domicilio”. 
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Los datos de préstamo interbibliotecario efectuados se pueden extraer del sistema de 
gestión del Catálogo, si todos los documentos que se han prestado están descritos en el 
mismo y la transacción también se ha realizado con esa herramienta. En este caso la 
búsqueda se haría de la misma manera que para los préstamos a domicilio, Módulo de 
Circulación/Consultas de préstamos/Préstamos por lector y ejemplar, pero añadiendo a la 
misma el tipo de lector PIB, préstamo interbibliotecario, en detalles del lector: 

 

 
 

Y en este caso seleccionaríamos el informe 99 de estadísticas, préstamo por tipo de lector  

y  soporte: 

 

 

Tanto para los préstamos recibidos, como para documentos que no están descritos en el 

catálogo el control de transacciones debe hacerse con una herramienta adicional, tipo tabla 

de Excell o similar…. Cada biblioteca utilizará el sistema más acorde a sus necesidades.  

 

Ejemplo de tabla de control del préstamo interbibliotecario solicitado por otras bibliotecas 

a la nuestra: 

Número de 
registro 

BIBLIOTEC
A 
PETICIONA
RIA 

TÍTULOS 
FECHA 
RECEPCIÓN 

FECHA 
CONTESTACIÓN 

ESTADO 
OBSERVACIO
NES 

ORIGIN
AL 

COPI
A 

ORIGINAL / 
COPIA 

1  

Naturaleza 
y rito en el 
sintoísmo 02/01/2018 02/01/2018 

PRESTA
DO   1   ORIGINAL 

2  
Luna de 
lobos 02/01/2018 02/01/2018 

PRESTA
DO   1   ORIGINAL 

3  

Las 
ciudades 
de la 
Corona de 
Castilla en   03/01/2018 

PRESTA
DO 

Lo pidieron el 
11/12 pero 
estaba 
reservado. Hoy 
ha llegado 1   ORIGINAL 
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la Baja 
Edad 
Media 

4  

Nunca me 
abandones 
/Kazuo 
Ishiguron 03/01/2018 03/01/2018 

PRESTA
DO   1   ORIGINAL 

5  

El gigante 
que 
sususurra/
J. 
Masannek 

02/01/2018 VER 
CAMPO 

OBSERVACION
ES 03/01/2018 

PRESTA
DO 

La BPM 
Minglanilla 
envió la 
petición el día 
27/12/2017 al 
correo 
biblioclm@jccm
.es. Los 
compañeros de 
Administración 
nos reenviaron 
la petición el 
02/01/2018.  1   ORIGINAL 

 

Ejemplo de tabla de control del préstamo interbibliotecario solicitado por nuestros 

usuarios/as: 

Número 
de 
registro 

N. DE 
LECTOR 

APELLIDOS 
Y 
NOMBRES 

BIBLIOTECA A 
LA QUE SE 
SOLICITA TÍTULO 

FECHA 
PETICIÓN 

FECHA DE ACUSE DE 
RECIBO AL USUARIO 

FECHA DE 
RECEPCIÓN 

FECHA 
AVISO A 
USUARIO 

FECHA DE 
DEVOLUCIÓN ESTADO OBSERVACIONES 

ORIGINAL / 
COPIA 

726   BPE CUENCA 

Guía de tratamientos 
psicológicos eficaces 
(Volúmenes 1 y3) 01/11/2018 02/11/2018 07/11/2018 07/11/2018    

727   

BPM ALMANSA 
RECLAMADO a 
la Biblioteca el 
27/11/2018 

Ese loco sentimiento 
(DVD) (EC  
30/11/2018) 02/11/2018 02/11/2018    SOLICITADO  ORIGINAL 

728   

1-BPM 
MIGUELTURRA-
No lo envía.                                                              
2-BR de 
MURCIA (Se 
pide el 
26/11/2018). 

Un amor loco de atar 
(DVD) (EC) 02/11/2018 02/11/2018    SOLICITADO  ORIGINAL 

729   

Rechazada. Ya 
forma parte de la 
colección La casa de los espejos 05/11/2018 05/11/2018    Rechazado 

Ya forma parte de 
nuestra colección ORIGINAL 

730   BR MURCIA 
Detrás de la noticia 
(DVD) / Ron Howard 02/11/2018 

05/11/2018 (acuse de 
recibo 
prestamo.bclm@jccm.es) 16/11/2018 16/11/2018 29/11/2018 Devuelto  ORIGINAL 

731   
BPE 
SALAMANCA 

Bailar con un extraño / 
Mike Newell 02/11/2018 

05/11/2018 (acuse de 
recibo 
prestamo.bclm@jccm.es) 08/11/2018 08/11/2018 20/11/2018 Devuelto  ORIGINAL 

732   BPM ILLESCAS 
El Reino de los cielos, 
dir. Ridley Scott (DVD) 06/11/2018 06/11/2018 13/11/2018 13/11/2018  

Usuario 
avisado  ORIGINAL 

733   
BPE 
GUADALAJARA 

La Bruja [DVD]  1ª 
RENOVACIÓN hasta 
(28/12/2018) 07/11/2018 

07/11/2018 (acuse de 
recibo por SMS) 15/11/2018 15/11/2018  

Usuario 
avisado 

NO CORRERO 
ELECTRÓNICO ORIGINAL 

 

 

Presta servicio: Se cumplimentará cuando la biblioteca preste ese servicio. Al marcarlo se 

activan las casillas siguientes. Todas las bibliotecas integradas en la Red de Bibliotecas 

Públicas de Castilla-La Mancha deben marcar que prestan el servicio de obligado 

cumplimiento, recogido en el artículo 28 de la Ley 3/2011, de 24 de febrero, de la Lectura 

y de las Bibliotecas de Castilla-La Mancha. 

Fuentes: 
 
AENOR. UNE 2789: 2013 : Información y documentación : estadísticas internacionales de 
bibliotecas, 2014 
 
Biblioteca de Castilla-La Mancha. Formularios de recogida de datos de consulta en sala, 
préstamo interbibliotecario, y de consultas de información y referencia. 
 
Ministerio de Cultura y Deporte. Alzira. Sistema de información sobre bibliotecas públicas : 
manual de ayudas 
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Red de Bibliotecas Públicas de Castilla-La Mancha. Estadísticas de bibliotecas públicas de 
Castilla-La Mancha : Extracción de datos estadísticos de Absysnet y aplicación a los 
formularios de Estadísticas de Bibliotecas 
 
Red de Bibliotecas Públicas de Castilla-La Mancha. Estadísticas de bibliotecas públicas de 
Castilla-La Mancha : Instrucciones para la cumplimentación de datos de la aplicación 
 
Red de Bibliotecas Públicas de Castilla-La Mancha. Estadísticas de bibliotecas públicas de 
Castilla-La Mancha : Manual breve de acceso a la aplicación e introducción de datos 
 


