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4.2. Infraestructura y equipamiento: 

 

4.2.1. Superficie: 

 

 

Definiciones: 

Superficie útil de uso bibliotecario. La superficie de uso bibliotecario se calcula 

automáticamente al introducir los desgloses, que incluyen: 

Incluye: 

– Servicios de la biblioteca: engloban espacios para lectura y estudio (individual o en 

grupo), préstamo, suministro de información y referencia (incluye los mostradores) 

y cualquier otro servicio de cara al público: áreas para el autoservicio (máquinas de 

autopréstamo) las áreas para el descanso y la comunicación, las enfermerías, la 

entrada, como partes integrantes de las zonas de servicio al público. 

– Almacenamiento de fondos, tanto los de acceso libre, como los depósitos.  

– Funciones de gestión y de proceso técnico: adquisición y catalogación, 

preservación y restauración, encuadernación, reprografía digitalización, 

automatización y gestión, proyectos, almacenes, zonas de reuniones, zonas de 

esparcimiento y enfermerías para el personal de la biblioteca.  

– Actividades y eventos, etc.: salas de seminarios y reuniones, y el espacio para las 

actividades y eventos para la ciudadanía. 

– Espacios para las exposiciones. 

– áreas para equipos. 

– aseos. 

– y cualquier otro espacio utilizado parar los recursos y servicios de la biblioteca.  

– Excluye: vestíbulos, las zonas de paso, zonas de servicio y almacenamiento, zonas 

de descanso para el personal, cafetería, los ascensores, el espacio de las 

escaleras, los pasillos del edificio, el espacio ocupado por los aparatos de la 

calefacción, la ventilación y el aire acondicionado. 
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Superficie útil total. Conjunto de todas las áreas de las que consta la biblioteca, excepto 

los elementos arquitectónicos. Es la superficie bruta del edificio o edificios de la biblioteca. 

Incluye: vestíbulos, las zonas de paso, zonas de servicio y almacenamiento, zonas de 

descanso para el personal, cafetería, los ascensores, el espacio de las escaleras, los 

pasillos del edificio, el espacio ocupado por los aparatos de la calefacción, la ventilación y 
el aire acondicionado. Incluye espacio para lectores y áreas de lectura, de estanterías y 

zonas de almacenamiento, zonas de trabajo del personal, espacios de servicio  para los 

personas usuarias, mostradores, sala de exposición, áreas de equipamientos, y todos 

aquellos otros espacios utilizados para servicios y recursos de la biblioteca. 

 

Forma de contabilizar los datos: 

 

Distribución de la superficie. Debe marcarse la opción que más se asemeje a la separación 
de los espacios diferenciados en la biblioteca. Se considera que es así, cuando se separa de 
otros mediante elementos arquitectónicos. 

 

En la distribución de la biblioteca, señalar sólo espacios y estancias diferenciadas y no las  
divisiones organizativas que hayamos establecido dentro de una misma sala. 

 Opciones: 

Un espacio: Sala única. 

Dos espacios diferenciados: 

Sala de lectura adultos y Sala Infantil 

Sala de lectura adultos / Sala Infantil + despacho / 
Depósito 

Tres espacios diferenciados: Elegir tres de Sala de lectura adultos, 

Sala Infantil, Despacho, Depósito 

Cuatro espacios diferenciados: Sala de lectura adultos + Sala 
Infantil + Despacho + Depósito 

 

En el caso de que se comparta el edificio con otra institución o con la  institución de 
la que depende la biblioteca, se indicará únicamente la superficie útil total de la 
misma; y las zonas comunes se repartirán proporcionalmente entre las instituciones 
que alberga el edificio. 

 

 Sólo se podrán rellenar los puestos de lectura de los espacios que se  definan aquí. 
 El total de superficie útil de la biblioteca siempre hay que introducirlo, no lo calcula el 

sistema. 

 Los campos de los que nos dispongamos de datos se deben cumplimentar con un 0. 
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