4.1. Biblioteca.

4.1.3. Horario de apertura

L.
- Horas de apertura ~
NO horas abierto a la semana (mafanas): 25 NO dias abierto a la semana: 5
NO horas abierto a la semana (tardes): 15 NO dias abierto al afio: 245
NO total de horas: 40
A v
- Horario de apertura ~
Mes-Periodo Dia desde Mes desde Dia hasta Mes hasta
w | General Editar
De A Manana desde Manana hasta Tarde desde Tarde hasta
Lunes Viernes 9:00 14:00 17:00 20:00
« |Verano 20 Junio 15 Septiembre Editar
De A Manana desde Manana hasta Tarde desde Tarde hasta
Lunes Viernes 9:00 14:00 0:00 0:00
Lunes Domingo 0:00 0:00 0:00 0:00

Se indicara dentro de este apartado:

Numero de horas de apertura al publico en horario de mafiana.

Numero de horas de apertura al publico en horario de tarde.

Numero de dias semanales que la biblioteca abre al publico

Numero total de dias que ha abierto al pablico en el afio al que se refiere el ejercicio,

restando vacaciones, festivos y cualquier cincunstancia que haya obligado a cerrar
la biblioteca.

e Horario de apertura: dias y horas de aperturade la biblioteca en su horario general
y las variaciones que se produzcan en losperiodos de Navidad, Semana Santay
verano

Cumplimentacién de los datos:



e N° dediasyhoras. Las casillas para cumplimentar el horario admiten decimales.

e Horario de apertura. Debe indicar los dias y horas de apertura de la biblioteca en
su horario general y las variaciones que se produzcan en los distintos periodos,
como Navidad, Semana Santay verano, sies que en esos periodos difiere el horario
general.

Cada biblioteca cumplimentard, obligatoriamente, el horario general de apertura de
1 de enero a 31 de diciembre.

Para crear el horario de apertura, debemos crear primero el periodo al que se refiere el
horario, y a continuacion al horario semanal:

Cumplimentacion de un periodo: existen las siguientes opciones:

¢ Horario General, horario de apertura habitual de la biblioteca durante todo el afio.
e Verano,

e Semana Santa

e Navidades

Para rellenar un periodo, entramos en “Horario de apertura”, y damos al botédn
“afiadir’” que aparece en la parte baja de la pantalla:

+ X s

Restaurar Guardar Ver los datos del censo anterior

Al hacerlo se abre una fila donde vamos a configurar la opcion del periodo que
estamos grabando, para ello pulsamos el botén “Editar”:

Horario de apertura

Mes-Periodo Dia desde Mes desde Dia hasta Mes hasta

General Editar

Se abre un desplegable en el que rellenaremos los datos correspondientes a cada
periodo:

e Mes /Periodo, donde seleccionamos: General, Verano, Navidad, o Semana Santa

e A continuacion, marcamos las fechas entre las que se extiende el periodo
(Dias/mes desde hasta dia/mes hasta)



Mes-Periodo Dia desde
» General
Editar periodo

Mes/periodo: General
Dia desde:|1

Horario de apertura

Mes desde Dia hasta Mes hasta

Mes desde: Enero

Dia hasta: 1
Mes hasta: Enero

v

Save Cancel

Editar

Una vez cumplimentados los datos necesarios para del periodo, los guardamos pulsando

“Save”

Seguiremos el mismo procedimiento para rellenar cada uno de los periodos que

necesitemos.

Si gueremos eliminar algun periodo, debemos eliminar primero las lineas de horario que

incluya, para ello:

Seleccionaremos con el ratén la linea a eliminar y la eliminaremos utilizando el
botén “Eliminar” que aparece mas cercano a la linea que queramos quitar:

Manana desde

Manana desde

Mes desde Dia hasta

Manana hasta

0:00

Julio 31

Manana hasta

Mes hasta

Editar

Tarde desde Tarde hasta

16:00 20:00

Agosto Editar

Tarde desde Tarde hasta

13:00

0:00 0:00

Mes-Periodo Dia desde
« | General
De A
Lunes Viernes EEE
+ Verano 1
De A
nes Viernes 9:00

Y a continuacion, seleccionamos con elraton el periodo a eliminar y damos al botdn

“Eliminar”.



De A Manana desde Manana hasta Tarde desde Tarde hasta

Lunes Viernes 0:00 0:00 16:00 20:00

+ X

b |Verano 1 Julio 31 Agosto Editar

+ X X

Si nos equivocamos y queremos ir actualizando los datos que hemos grabado usamos el
bot6n restaurar:

Creacion de un horario:
Contiene la informacion sobre las horas de apertura diaria de la biblioteca.

Una vezcreadoy salvado un periodo, se abre una nuevatabla en la que podremosrellenar
los horarios.

Para ello, pulsamos, de nuevo, el botén “Afadir” y se abre una linea en la que
empezaremos a cumplimentar el horario:

Seleccionamos los dias de la semana de/a que tienen el mismo horario de apertura:



- Horario de apertura

Mes-Periodo Dia desde Mes desde Dia hasta Mes hasta
w |General Editar
De A Manana desde Manana hasta Tarde desde Tarde hasta -
Lunes - [Viernes 0:00 0:00 16:00 20:00
w
Lunes Chrmnimos Nnann M nin NN NN
»
Martes
Miercoles x
* |V Jueves 1 Julio 31 Agosto Editar
Viernes
A Manana desde Manana hasta Tarde desde Tarde hasta
Sabado
Domingo
g MNo data to display

~Horario de apertura

Mes-Periodo Dia desde Mes desde Dia hasta Mes hasta

- |General Editar

De A Manana desde Manana hasta Tarde desde Tarde hasta

Lunes Doming ~ 0:00 0:00 0:00 0:00

Lunes
Marte
Ihﬁerc s
Jueve
Viermes
Sabado

Domingo

Y a continuacion escribimos el horario en los campos Mafiana desde, Mafiana hasta, Tarde
desde, Tarde hasta, en formato 00:00

Si necesitaramos abrir una nueva linea, procedemos de la misma manera: botén “Afadir”
y repetir todo el proceso.

Para eliminar alguna linea, la seleccionaremos con el raton y la eliminaremos con el boton
de suprimir mas cercano.

Ejemplo de “Horario de apertura” con los siguientes datos:

e Horario general: de 1 de enero a 31 de diciembre con horario de lunes a viernes de 4h a 8h
de la tarde y sabados horario de mafiana de 10h a 14h (en el ejemplo nos hemos comido la

5



hora de apertura del sadbado, pero sirve para hacerse una idea).

Horario Semana Santa: de 10 al 16 de abril en horario de mafiana de 10h. a 14h.
Horario Verano: de 1 de julio a 31 de agosto en horario de mafiana de 10h. a 15h.
Horario Navidades: de 20 de diciembre a 7 de enero en horario de mafiana de 10h. a 15h.

~Horario de apertura

Mes-Periodo Dia desde Mes desde Dia hasta Mes hasta

~ General Editar
De A Manana desde  Manana hasta Tarde desde Tarde hasta
Lunes Viernes 0:00 0:00 16:00 20:00
Sabado Sabado 0:00 14:00 0:00 0:00

» Semana Santa 10 Abril 16 Abril Editar
De A Manana desde  Manana hasta Tarde desde Tarde hasta
Lunes Jueves 10:00 14:00 0:00 0:00

« \Verano 1 Julio 31 Agosto Editar
De A Manana desde Manana hasta Tarde desde Tarde hasta
Lunes viernes 10:00 15:00 0:00 0:00

« Navidad 20 Diciembre 7 Enero Editar
De A Manana desde  Manana hasta Tarde desde Tarde hasta
Lunes Viernes 10:00 15:00 0:00 0:00

El script, habilitado para meter el horario da muchos problemas, por eso en caso necesario
enviad un correo con las correcciones que necesitéis realizar al Servicio de Bibliotecas,
Libro y Lectura.
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